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Informazioni importanti  

 
Di seguito alcune indicazioni importanti. 
Nei capitoli successivi verranno descritte nel dettaglio le modalità di compilazione della domanda di 

Voucher per servizi socio educativi. 

Credenziali di accesso 

 
Le modalità di accesso supportate sono le seguenti: 
 
Pin Cohesion 
Costituite dalla terna statica CODICE FISCALE/PASSWORD/PIN. 
Le credenziali vanno ritirate presentandosi personalmente ad uno degli sportelli di registrazione presenti 
presso le sedi dei vari /ŜƴǘǊƛ ǇŜǊ ƭΩLƳǇƛŜƎƻ portando con sé la Tessera Sanitaria e un documento di 
identità in corso di validità. La prima metà della password e del PIN viene consegnata allo sportello, la 
seconda metà viene inviata via e-mail alla casella dichiarata in fase di riconoscimento. 
Non è necessaria alcuna configurazione del PC. 
 
SPID Livello 2 ς Sistema pubblico di identità digitale https://www.spid.gov.it/   
tŜǊƳŜǘǘŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀŘ ǳƴ ƴǳƳŜǊƻ ŎǊŜǎŎŜƴǘŜ Řƛ ǎŜǊǾƛȊƛ ŘŜƭƭŀ tǳōōƭƛŎŀ !ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ǳǘƛƭizzando 
username, password e codice temporaneo (inviato tramite sms o app per cellulare). 
Per il rilascio sono necessari un documento di identità valido (carta di identità o passaporto), la tessera 
sanitaria con il codice fiscale, un indirizzo e-mail e un numero di telefono cellulare. 
tŜǊ ƛƭ ǊƛƭŀǎŎƛƻ ŘŜƭƭŜ ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛ ƻŎŎƻǊǊŜ ǊƛǾƻƭƎŜǊǎƛ ŀŘ ǳƴƻ ŘŜƎƭƛ άLŘŜƴǘƛǘȅ ǇǊƻǾƛŘŜǊέ ŀōƛƭƛǘŀǘƛΦ  
Si consigliano: 
- Poste ID https://posteid.poste.it/ - riconoscimento di persona gratis, presso gli sportelli postali 
oppure on line se già cliente online di Bancoposta; 
- Sielte ID http://registrati.sielteid.it/ - riconoscimento di persona gratis on line tramite webcam 
(smartphone, tablet o PC). 
Per utilizzare SPID non è necessaria alcuna configurazione del PC, occorre avere a disposizione un 
cellulare. 
 
Carta Nazionale dei Servizi ς CNS 
Si tratta della nuova Tessera sanitaria CNS dotata di Chip e certificato di Autenticazione oppure qualsiasi 
tipo di CNS sul mercato (Aruba, Namirial, Infocert, ecc). 
La tessera sanitaria deve essere attivata recandosi presso uno sportello abilitato (sportelli URP delle Aree 
Vaste; elenco disponibile a questo indirizzo: 
https://cittadinanzadigitale.regione.marche.it/TsCns/Sportelli)  
portando con sé la propria tessera sanitaria e un documento di identità in corso di validità. 
9Ω ŎƻƳǳƴǉǳŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŘƻǘŀǊǎƛ Řƛ ƭŜǘǘƻǊŜ ǎƳŀǊǘ ŎŀǊŘ Řŀ ŎƻƭƭŜƎŀǊŜ ŀƭ ŎƻƳǇǳǘŜǊ Ŝ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀǊŜ ƛ ŘǊƛǾŜǊ 
del lettore e della smart card. 
 

Si precisa che NON è possibile accedere al SIFORM 2 con credenziali di tipo 
άŘŜōƻƭŜέΣ Ŏƛƻŝ ƎŜƴŜǊŀǘŜ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǘŜǎǎƻΦ 
 
Si consiglia di munirsi con ΨΩƭŀǊƎƻ ŀƴǘƛŎƛǇƻΩΩ, rispetto alla scadenza del bando di 

interesseΣ ŘŜƭƭΩL59b¢L¢!Ω 5LDL¢![9 ς CREDENZIALI FORTI (SPID, login/psw/pin di 
cohesion, CNS) poiché i tempi di rilascio delle stesse non dipendono dal nostro help 
desk. 

https://www.spid.gov.it/
https://posteid.poste.it/
http://registrati.sielteid.it/
https://cittadinanzadigitale.regione.marche.it/TsCns/Sportelli
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Modalità di a ccesso al sistema SIFORM 2 

 
[ΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭ {LChwa н ŀǾǾƛŜƴŜ ŀŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭ ƭƛƴƪ https://siform2.regione.marche.it/. 
[ΩŀǳǘŜƴǘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀ deve essere effettuato ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩƛƴŦǊŀǎǘǊǳǘǘǳǊŀ ŘŜƭƭŀ wŜƎƛƻƴŜ aŀǊŎƘŜ 

denominata ά/ƻƘŜǎƛƻƴ {{hέ Ŝ ǎŀǊŁ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀƳŜƴǘŜ ǎŜƳǇǊŜ Řƛ ǘƛǇƻ άŦƻǊǘŜέ ƻǾǾŜǊƻ Ŏƻƴ ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛ 
nominative rilasciate previo riconoscimento di persona con documento di identità.  

Le modalità di autenticazione supportate da Cohesion sono: 
 
- Pin Cohesion; 
- SPID Livello 2 ς Sistema pubblico di identità digitale; 
- Carta Nazionale dei Servizi ς CNS, compresa la Carta Raffaello; 
- Dominio Regione Marche. 

 

IMPORTANTE 1 
Si consiglia di munirsi con ΨΩƭŀǊƎƻ ŀƴǘƛŎƛǇƻΩΩ, rispetto alla scadenza del bando di 

interesseΣ ŘŜƭƭΩL59b¢L¢!Ω 5LDL¢![9 ς CREDENZIALI FORTI (SPID, login/psw/pin di 
cohesion, CNS) poiché i tempi di rilascio delle stesse non dipendono dal nostro help 
desk. 

IMPORTANTE 2 
tŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭŀ /b{ ς Carta Nazionale dei Servizi, il computer deve essere 

configurato con i driver del lettore e i driver della smart card. 
IMPORTANTE 3 
Per la presentazione della domanda per i Voucher Servizi socio educativi, 

ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ǇǊƻŦƛƭƻ Řƛ άtŜǊǎƻƴŀ ŦƛǎƛŎŀέΦ 
 

 
  

https://siform2.regione.marche.it/
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Passo 1 
Per accedere aprire il link https://siform2.regione.marche.it: 

 
 
Passo 2 

Premere il pulsante  
  

https://siform2.regione.marche.it/
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Passo 3 
[ΩǳǘŜƴǘŜ ǾŜǊǊŁ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ǾŜǊǎƻ ƛƭ ǎƛǘƻ /ƻƘŜǎƛƻƴ ǇŜǊ ƭΩŀǳǘŜƴǘƛŎŀȊƛƻƴŜΥ 

 
 
Passo 4 
 
Se si dispone di credenziali SPID, selezionare ά!ǳǘŜƴǘƛŎŀȊƛƻƴŜ {ǇƛŘέ (3), altrimenti saltare al passo 5. 
Nella schermata successiva selezionare il pulsante azzurro ά9ƴǘǊŀ Ŏƻƴ {tL5έ e selezionare il proprio 

fornitore SPID.  
[ΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛŜƴŜ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ǎǳƭ ǎito del proprio fornitore SPID. Dopo essersi autenticato con le proprie 

ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛŜƴŜ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ǎǳƭ ǎƛǘƻ {LChwa нΦ 
Passare alla sezione άtǊƛƳƻ ŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭ {LChwa нέ oppure alla sezione relativa alla presentazione della 

domanda. 
 
Passo 5 
Se si dispone del PIN Cohesion (Username, password e pin) o di una CNS Carta Nazionale dei Servizi 

selezionare ά9ƴǘǊŀ Ŏƻƴ /ƻƘŜǎƛƻƴέ (2) 
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Passo 6 
Viene mostrata una schermata con le modalità di autenticazione di Cohesion: 
 

 
 
Se si dispone del PIN Cohesion, digitare lo username (il proprio codice fiscale), la password ed il pin nei 

tre campi relativi alla sezione άtƛƴ /ƻƘŜǎƛƻƴέ (1) 
 

Se si dispone di una CNS Carta Nazionale dei Servizi (correttamente configurata sul computer in uso), 
cliccare su ά{ƳŀǊǘ /ŀǊŘέ (2) e successivamente selezionare il tipo di CNS a propria disposizione e digitare il 
pin. 
 
5ƻǇƻ ŜǎǎŜǊǎƛ ŀǳǘŜƴǘƛŎŀǘƻ Ŏƻƴ ƭŜ ǇǊƻǇǊƛŜ ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛŜƴŜ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ǎǳƭ ǎƛǘƻ {LChwa нΦ 
 
Passare alla sezione άtǊƛƳƻ ŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭ {LChwa нέ oppure alla sezione relativa alla presentazione della 

domanda. 
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Primo accesso al sistema SIFORM 2 

 
tŜǊ ǇǊŜǎŜƴǘŀǊŜ ǳƴŀ ŘƻƳŀƴŘŀ ǇŜǊ ƭΩŀǎǎŜƎƴŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ±ƻǳŎƘŜǊ {ŜǊǾƛȊƛ socio educativiΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ 

accedere con il profilo di άtŜǊǎƻƴŀ ŦƛǎƛŎŀέΦ 
Al primo accesso veǊǊŁ ƳƻǎǘǊŀǘƻ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭƭΩŀǎǎŜƴȊŀ Řƛ ǇǊƻŦƛƭƛ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƛ ǎǳƭ ǎƛŦƻǊƳΥ 
 

 
Cliccare sul pulsante  per accedere alla procedura guidata di profilazione. 
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Passo 1. Tipo di registrazione 
Selezionare άtŜǊǎƻƴŀ ŦƛǎƛŎŀέ e premere il pulsante ά!Ǿŀƴǘƛέ 

 
Passo 2. Verifica dei propri dati 
Verificare i propri dati anagrafici riportati nelle sezioni ά5ŀǘƛ ŀƴŀƎǊŀŦƛŎƛέ e άwŜǎƛŘŜƴȊŀέ 
Verificare la correttezza del proprio indirizzo email riportato nella sezione ά!ƭǘǊƛ 5ŀǘƛέΦ 
Nel caso di dati errati continuare comunque la registrazione e segnalare le correzioni da effettuare 

ŀƭƭΩƘŜƭǇ ŘŜǎƪ {ƛŦƻǊƳΦ 
Cliccare sulla casella di spunta relativa al trattamento dei dati secondo la disciplina vigente. 
Non è necessario compilare gli altri campi della sezione. 
 
Al termine premere il pulsante ά/ƻƴŦŜǊƳŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜέΦ 
Verrà mostrato un messaggio di operazione seguita correttamente. 
 
 

 
 

Cliccare su per accedere al SIFORM 2. 
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)ÎÆÏÒÍÁÚÉÏÎÉ ÇÅÎÅÒÁÌÉ ÓÕÌÌȭÉÎÔÅÒÆÁÃÃÉÁ 

 
 
Ad ogni accesso al SIFORM 2 verrà chiesto con quale profilo accedere. 
 
 

 
Per la presentazione delle domande relative ai Voucher Servizi socio educativi, selezionare sempre 

άtŜǊǎƻƴŀ ŦƛǎƛŎŀέ (confermare la selezione premendo il pulsante ά/ƻƴŦŜǊƳŀέ). 
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Selezionato il ruolo, viene mostrata la schermata principale del SIFORM 2. 
 
 

 
In alto (1ύ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭŀ ōŀǊŀ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Ŏƻƴ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ƛƭ ƴƻƳŜ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜΣ ƛƭ Ǌǳƻƭƻ ŀǘǘǳŀƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ Ŝ ƛƭ 

ƭƛƴƪ ǇŜǊ ǳǎŎƛǊŜ ŘŀƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜΦ /ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ Ǌǳƻƭƻ όǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƛƴ ŎŀǊŀǘǘŜǊƛ ƳŀƛǳǎŎƻƭƛ ŎƻƭƻǊŀǘƛ Řƛ ǾŜǊŘŜύ ŝ 
possibile selezionare un nuovo ruolo fra quelli eventualmente assegnati alla propria utenza. 

Più in basso (2) sono presenti tre link che permettono di tornare alla schermata iniziale (Home), cambiare 
profilo/ruolo (Cambia profiloύΣ ǳǎŎƛǊŜ ŘŀƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ όLogout). 

Sulla sinistra (3) è presente il menu per accedere alle varie funzionalità. 
 
 
I menu riportati sulla sinistra hanno le seguenti funzioni: 

- Domande di finanziamento 
o Nuova Domanda: creazione di una nuova domanda di finanziamento 
o Ricerca Domande: ricerca di una domanda di finanziamento 

- Gestione progetti 
o Cruscotto progetti: ricerca di un progetto approvato per registrare i dati di gestione 

- Anagrafica: consultazione dei propri dati anagrafici 
- Gestione registrazioniΥ ƭƛǎǘŀ ŘŜƎƭƛ ŜǾŜƴǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭΩŀǎǎŜƎƴŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ Ǌǳƻƭƛ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜΦ 
 
Ai Ŧƛƴƛ ŘŜƭƭŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ŘƻƳŀƴŘŜ ǇŜǊ ƭΩŀǾǾƛǎƻ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƛ ±ƻǳŎƘŜǊ {ŜǊǾƛȊƛ socio educativi, 

interessano solo i menu relativi a ά5ƻƳŀƴŘŜ Řƛ ŦƛƴŀƴȊƛŀƳŜƴǘƻέΦ  
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Creazione di una Domanda di Finanziamento  

 
Passo 1 
Per creare una nuova domanda di finanziamento, accedere al menu ά5ƻƳŀƴŘŜ Řƛ ŦƛƴŀƴȊƛŀƳŜƴǘƻέ e poi 
selezionare άbǳƻǾŀ ŘƻƳŀƴŘŀ Řƛ ŦƛƴŀƴȊƛŀƳŜƴǘƻέΦ 
 

 
Si apre la schermata di ricerca degli Avvisi (Procedura di attivazione) non ancora scaduti. 
Compilare uno o più campi e premere il pulsante ά/ŜǊŎŀέ per avviare la ricerca. 
Lƭ ŎŀƳǇƻ άLŘŜƴǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ǎƛƴǘŜǘƛŎŀέ ǊƛǇƻǊǘŀ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ ōŀƴŘƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƴŜƎƭƛ ŀǾǾƛǎƛΦ 
Nel caso dei Voucher Servizi socio educativi digitare al campo άLŘŜƴǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ǎƛƴǘŜǘƛŎŀέ uno o più dei 
seguenti termini ά±ƻǳŎƘŜǊέΣ ά{ŜǊǾƛȊƛέΣ άǎƻŎƛƻ ŜŘǳŎŀǘƛǾƛέΦ 
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Passo 2 
 

 
±ƛŜƴŜ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ Řƛ ŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ƴƻƴ ŀƴŎƻǊŀ ǎŎŀŘǳǘŜ Ŝ ŎƘŜ ǎƻŘŘƛǎŦŀƴƻ ƛ ŎǊƛǘŜǊƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀΦ 
Cliccare su uno degli elementi della riga di interesse o sul pulsante ά{ŜƭŜȊƛƻƴŀέΦ 
 
Passo 3 
 

 
Vengono riportati alcuni dati riepilogativi (1ύ ŘŜƭƭΩ!ǾǾƛǎƻ Ŝ ƭŀ ƭƛǎǘŀ ό2ύ ŘŜƎƭƛ ƛƴǘŜǊǾŜƴǘƛ ŀǘǘƛǾŀǘƛ Ŏƻƴ ƭΩŀǾǾƛǎƻΦ 
Cliccare su uno degli elementi della riga di interesse o sul pulsante ά{ŜƭŜȊƛƻƴŀέΦ 
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Passo 4 
 
 

 
Vengono ǉǳƛƴŘƛ ŜƭŜƴŎŀǘŜ ǳƴŀ ƻ ǇƛǴ ǎŎŀŘŜƴȊŜ Řƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ǇǊƻƎŜǘǘƛ ŀǎǎƻŎƛŀǘŜ ŀƭƭΩŀǾǾƛǎƻΦ 
Cliccare su uno degli elementi della riga di interesse o sul pulsante ά{ŜƭŜȊƛƻƴŀέΦ 
 
Passo 5 

 
Viene riportato un elenco delle domande di finanziamento presentate per ƭΩŀǾǾƛǎƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻΦ 
Cliccare su άҌ bǳƻǾŀ ŘƻƳŀƴŘŀ Řƛ ŦƛƴŀƴȊƛŀƳŜƴǘƻέΦ 
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Passo 6 
 

 
 
Confermare la presentazione della domanda cliccando sul pulsante ά{ŀƭǾŀέ 
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Creazione di un  progetto  

 
Passo 1 
 

 
Schermata della domanda. 

(1) messaggio di sistema di operazione avvenuta correttamente 
(2) Řŀǘƛ Řƛ ǊƛŜǇƛƭƻƎƻ ŘŜƭƭΩŀǾǾƛǎƻ 
(3) percorso di navigazione 
(4) sezioni della domanda (Dati generali, Allegati domanda) 
(5) dati della domanda 
(6) ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŀƭǾŀέ ǇŜǊ ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ όŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ƳŀǊŎŀ Řŀ ōƻllo) 
(7) lista dei progetti collegati alla domanda (ŀƭƭΩƛƴƛȊƛƻ Ǿǳƻǘŀ) 
(8) pulsante per aggiungere progetti alla domanda 
(9) pulsanti per duplicare i progetti e inviare la domanda 

άҌ bǳƻǾƻ ǇǊƻƎŜǘǘƻέ per aggiungere un nuovo progetto alla domanda 
άҌ 5ǳǇƭƛŎŀέ per aggiungere un nuovo progetto duplicandone uno già creato per lo stesso avviso 
ά{ŎŀǊƛŎŀ ŘƻƳŀƴŘŀέ per stampare la domanda di finanziamento ς bhb b9/9{{!wLh t9w [Ω!±±L{h нлмф 
ά±ŀƭƛŘŀ ŘƻƳŀƴŘŀέ per verificare la correttezza della compilazione della domanda 
άLƴǾƛŀ ŘƻƳŀƴŘŀέ per inviare la domanda. La domanda viene inviata telematicamente e protocollata, la stessa 
ed i progetti in essa contenuti non potranno essere modificati. 
 
 



    

 

 

003_SIFORM_2_VOUCHER_SERVIZI_SOCIO_EDUCATIVI_PRESENTAZIONE_DOMANDA_V3.docx  pagina 18 di 26 

 
 

Premere άҌ bǳƻǾƻ ǇǊƻƎŜǘǘƻέ per aggiungere il progetto. 
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Passo 2 

 
Digitare il titolo ŘŜƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ƴŜƭƭΩƻƳƻƴƛƳƻ ŎŀƳǇƻ ό9ǎΦ ±ƻǳŎƘŜǊ {ŜǊǾƛȊƛ ǎƻŎƛƻ ŜŘǳŎŀǘƛǾƛ ғbƻƳŜҔ ғ/ƻƎƴƻƳŜҔύΦ 
E premer il pulsante ά{ŀƭǾŀέ. 
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Viene mostrata la schermata del formulario di compilazione della domanda. 
Sono presenti: 
il titolo del progetto (1) 
Nome, Cognome e Codice fiscale del genitore richiedente (2) 
numero della domanda (3) 
lo stato della domanda (4) 
numero identificativo del progetto (5) 
la data di creazione e la data di presentazione della domanda (6) 
le schede del formulario da compilare (7), in rosso quelle non ancora compilate, in verde quelle compilate 
ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ Ŏƻƴ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ƎŜƴŜǊŀƭƛ ŘŜƭƭΩŀǾǾƛǎƻ ό8) 
in fondo sono presenti i pulsanti ά{ŀƭǾŀέ e ά{ǘŀƳǇŀέ   

  












